TERMO DE REFERENCIA

Processo n® 2800.19.01254.2025

1.
1.1.

Plenario
Presidéncia
Financeiro

Conselho Regional de Quimica da 19* Regido

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagédo de

servicos de cerimonial para garantir a adequada organizacdo e condugdo dos

eventos institucionais previstos para o exercicio de 2025, em especial o VII Simposio Quimica em A¢do nos termos
da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CATMAT OU | UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSEI} DE | DE QUANTIDADE EQ}J&I}{IO ’\I%I’ljgllf
REFERENCIA | MEDIDA
Coffee Break
(Unidade)

O servico devera ser
fornecido manha e
tarde, durante os 3
dias de realizacdo do
Simposio, para
atender a um
publico médio de
200 pessoas por
turno, ja incluindo:

- Bebidas

-Café (tradicional e

descafeinado)

-Cha (diversos
sabores)

-Sucos naturais

variados  (laranja,
acerola, abacaxi ou
equivalentes da
estacao)

-Agua mineral sem
gas

- Salgados (assados,
ndo fritos, para

maior qualidade e
saude dos
participantes)




-Mini  sanduiches
naturais (frango,
queijo, peito de
peru, vegetariano)

-Mini quiches

-Empadas ou
esfirras assadas

- Doces e Biscoitos

- Bolo caseiro em

fatias (sabores
variados:  cenoura,
milho, laranja,
chocolate, etc.)
-Mini tortinhas
doces ou petit fours
-Biscoitos
amanteigados e
cookies

-Frutas da estacdo
cortadas em porgdes
individuais

Critérios
adicionais
-Montagem,
reposi¢ao e
desmontagem
incluidas;

-Utensilios
descartaveis
sustentaveis (copos
€ pratos
biodegradaveis ou
reciclaveis);
-Reposicdo continua
durante o intervalo;

-Garantia de
qualidade e frescor
dos alimentos.

3697

Unidade

R$ 1.560,00

RS
9.360,00

Cerimonialista
o profissional
contatado devera:

- Ter experiéncia
comprovada em
1 4

~ 1




conaucao de eventos
institucionais,
cientificos ou
académicos;

- Possuir dicgdo

clara, postura formal
e habilidades de

comunicagao
compativeis com a
solenidade do
evento;

- Preparar e

conduzir a abertura,
falas  protocolares,

chamadas de
palestrantes,
anuncios de
intervalos e
encerramento do
Simposio;

- Estar presente nos
trés dias do evento,
com dedicacao
exclusiva;

- Interagir de forma
cordial e
institucional ~ com
publico, palestrantes
e autoridades;

- Seguir roteiro
previamente
aprovado pela
organizagao.

12955

Pessoa

R§ 3.374,33

RS
3.374,33

Recepcionistas

- Duas profissionais
para
credenciamento,
orientagdo e apoio
aos participantes;

As profissionais
deverao:

Tor hna




ivi vuvua
apresentacio
pessoal e postura
profissional;

Auxiliar na
organizacio e
credenciamento
dos participantes do
Simposio;

Realizar 0
acolhimento de
convidados,
palestrantes e
autoridades;
-Orientar sobre
locais de auditorios,
coffee break,

banheiros e demais
pontos de apoio;

-Apoiar a
distribui¢do de
materiais
(programagao,

crachas, kits);

-Atuar durante todos
os turnos dos trés
dias do evento;

- Estar devidamente
treinadas e alinhadas
com a equipe de
organizagao do
CRQ XIX.

8729

Pessoa

RS 874,47

RS
1.748,94

Banner e Backdrop

Confeccdo de 1
banner institucional
tipo

Backdrops/Fundo de
Palco em estrutura
metalica retratil que
se adapta ao espaco,

estrutura nao
aparente e
autoportante, com a
confecgao e

impressao de painel
em lona, 3,00 metros
de largura por 2,50
de altura, Frontlight
ou Backlight,
vinilica ou fosca,
4x4  cores, com
resolugdo minima de
300 dpi, impressao

dioital com




Seapmrvas ~vaxa

envelopamento

total. Sapatas de
suporte rente ao
chdo, painel ficando
a 10mm do piso,

toda estrutura
protegida para ndo
arranhar ou
danificar pisos e
paredes. Arte
institucional
disponibilizada pelo
CRQ XIX -PB
Outras
especificacoes
Especificacoes
Detalhadas:

Material: Iona
vinilica 440g ou
similar de alta
resisténcia;

- Impressao: digital
colorida em alta
resolucdo  (minimo
300 dpi);

- Dimensao: 3,00 m
(largura) x 2,50 m
(altura);

- Estrutura: suporte
metalico incluso,
com montagem no
local pela
contratada;

: Conteudo:
logotipos do CRQ
XIX, CFQ,
Simpoésio  Quimica

em Acao e
apoiadores
institucionais;

Design:
institucional
padronizado,
priorizando alta
visibilidade para
fotos e recepgao;

Prazo de

entrega/montagem:
até1l dia antes do

477641

Unidade

R$ 4.531,50

RS
4.531,50

evento.
Agua Mineral

- 24 unidades de 500




ml;

5 - Entrega nos 3 dias | 445485 Unidade 24 R$ 1,35 ;{2&; 51
de evento, ’
destinadas aos
palestrantes.

Em caso de divergéncia entre as descricoes do CATMAT ou CAT SER e as descricoes deste Termo de
Referéncia, prevalecerdo as deste Termo de Referéncia.

O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 19.047,29 (dezenove mil e quarenta ¢ sete reais ¢ vinte € nove
centavos) para o valor total da contratagdo, conforme custos unitdarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Toépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, conforme 0245852

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO
3.1. A descrigao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico no item 1 deste

Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Sustentabilidade

Em relagdo a critérios de sustentabilidade, recomenda-se que, além daqueles eventualmente inseridos na descri¢dao
do objeto, sejam atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis
da AGU, 7* Edigao:

4.1.1. Enfase a economia no emprego de material;

4.1.2. Utilizar, quando disponiveis no mercado, materiais que sejam reciclados, reutilizados e biodegradaveis,
bem como priorizar o emprego de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local para
execucdo e operagdo do objeto, além de respeitar as Normas brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos.

4.2 Subcontratagdo

4.2. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de 50% (cinquenta por cento) do valor total
contratado, nas seguintes condigdes:

4.2.1. A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada
cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execuc¢ao do objeto.

4.2.2. O Contratado apresentara a Administragdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.2.3 Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela perfeita
execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como
responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto
da subcontratacdo.

4.2.4 E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o
terceiro grau.
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4.3.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual dos servigos a serem contratados, tendo em vista se tratar de
servicos de baixa complexidade, sem dedicagdo exclusiva de mao de obra e cujo pagamento ocorrera somente
apos a efetiva entrega dos produtos.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1.1. Os produtos e servigos serdo solicitados, pela Contratante, mediante a expedi¢cdo de Ordens de Servigo,
para atender a necessidade do Conselho Regional de Quimica XIX - PB.

5.1.2. Os produtos e servigos deverdo ser entregues no prazo estabelecido no Contrato de prestacao de Servico,
o qual estard compreendido no intervalo apresentado abaixo, conforme data que os materiais devem
ser confeccionados: 5 a 10 dias uteis, a contar da emissdo da Contrato de prestacdo de Servigo;

5.1.2.1. Ressalta-se que o prazo apresentado acima podera ser negociado em caso de demandas urgentes; ou
prorrogados, mediante justificativa apresentada pela Contratada e aceita pela Contratante.

5.1.3. O ndo cumprimento dos prazos poderd sujeitar a Contratada a aplicacdo de glosas e/ou sangdes
administrativas.

5.1.4. A Contratante podera solicitar a Contratada que apresente prova grafica (podendo ser em formato
eletronico) dos itens solicitados na respectiva Ordem de Servico, para fins de aprovacdo prévia e posterior
confeccdo dos produtos, conforme os prazos estipulados.

5.1.5. Todos os produtos devem ser confeccionados conforme as especificagcdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e conforme Anexo neste processo.

5.1.6. A Contratada sera responsavel por toda a infraestrutura e despesa referentes a confeccao dos produtos, tais
como frete, seguro, taxas, transportes ¢ embalagens, bem como os encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais e salarios dos seus empregados, para entrega do servigo no prazo estipulado.

5.1.7. A responsabilidade da execucdo sera da Contratada, sendo que a equipe de fiscaliza¢do sera responsavel
pela aprovacao final dos servigos/produtos entregues.

5.2. Os produtos entregues devem estar acondicionados em embalagem apropriada, capaz de manter a
integridade do conteudo durante seu carregamento e transporte.

5.3 Os servigos e produtos deverdo ser entregues no auditorio do SEBRAE -PB no periodo de 16 a 18 de
setembro de 2025, exceto a montagem do backdrop que devera ocorrer no dia 15 de setembro de 2025 também
no Auditério do SEBRAE -PB

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas
no item 1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO, bem como, do anexo de suporte de criagdo das
artes a serem confeccionadas.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgdo total
ou parcial.
7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de

execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias
mediante simples apostila.

7.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro nronrio todas as ocorréncias relacionadas a




7.2.

7.3.
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execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

7.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo hébil para a ado¢do das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

7.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo
para representa-lo na execugdo do contrato.

A indicagcdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

7.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

7.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o0 acompanhamento pelo contratante.

7.1.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato.

7.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar
0 objeto do contrato.

7.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

7.1.9. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa
junto ao SICAF.

7.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
¢ a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos

Trabalhistas (CNDT).

DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

7.2.1. A avaliagdo da execucdo do objeto considerard ineficiente a entrega dos produtos , sempre que
a CONTRATADA:

7.2.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.2.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

7.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

DO RECEBIMENTO



7.3.1 Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.3.3 No caso de controvérsia sobre a execug@o do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.3.4 O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.3.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato ou instrumento equivalente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAO , com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. Em se tratando de contratagcdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco
por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera:

8.2.1 Valores unitarios:

8.3 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos aos quais se encaixe a
Contratante:

8.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identifica¢do em todo o territorio nacional;

8.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.3.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCME], cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
enegocios/pt-br/empreendedor;

8.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,

sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020;

8.3.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.3.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,

devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
aldm dn recictra de ane trata o art 107 da T ein® 5 7A4 de 1A de dezemhra 1071
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8.3.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo
respectiva.

8.4 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.4.1 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.4.2Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.4Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal ou Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar
tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.7 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.8 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

8.9 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou
da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

8.10 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo estdo programadas em dotacdo or¢amentaria
propria, prevista no or¢amento do CRQ XIX - PB para o exercicio de 2025, na classificagdo abaixo:

Centro de Custo: 01.01.04.500 - PROJETO - Simposio em Comemoracdo ao Dia Nacional do Profissional da
Quimica

Conta Contabil: 6.2.2.1.1.33.90.39.099 — Outros Servicos de Terceiros — P.J. — Nao Especificados.

Jodo Pessoa, 29 de agosto de 2025.

NICOLE GUALBERTO AGRA

Integrante Requisitante

BRUNO HENRIQUE FEITOSA SANTOS
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Integrante Técnico

ALEX DE SOUZA MENEZES

Integrante Administrativo

LUCIA RAQUEL DE LIMA
Presidente
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